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Kratek opis delovnega podroc¢ja
organa

Dejavnosti zavoda, v skladu z Uredbo
o standardni klasifikaciji dejavnosti

W' = Mladinski center

Trbavlje
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KATARINA NUCIC, direktorica
5.11.2012

24.2.2017

www.mct.si

tiskana oblika

— zbira in posreduje informacije za
mlade;

— koordinira in izvaja dejavnosti za
mlade s poudarkom na stalnih
prioritetah v okviru nacionalnega
programa za mladino in
evropskega sodelovanja na
mladinskem podro¢ju;

— nudi servisno dejavnost (tehni¢na,
organizacijska, strokovna in
svetovalna pomoc¢) mladinskim
organizacijam, mladinskim
neformalnim skupinam in mladim
posameznikom;
organizira in izvaja aktivnosti
SirSega pomena in pridobiva
sredstva zanje.

47890 Trgovina na drobno na

stojnicah in trznicah z drugim blagom

47.910 Trgovina na drobno po posti ali

po internetu

47990 Druga trgovina na drobno

zunaj prodajaln, stojnic in trznic

55.204 Planinski domovi in mladinska

prenocisca


http://www.mct.si/
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55.209 Druge nastanitve za krajsi Cas

55.300 Dejavnost avtokampoyv,
taborov

55.900 Dejavnost  dijaskih in
Studentskih  domov  ter druge
nastanitve

56.101 Restavracije in gostilne
56.103 Slasci¢arne in kavarne
56.104 Zacasni gostinski obrati
58.110 Izdajanje knjig

58.140 Izdajanje revij in druge
periodike
58.190 Drugo zaloznistvo

59.110 Produkcija filmov, video filmov,
televizijskih oddaj

59.130 Distribucija filmov, video
filmov, televizijskih oddaj

59.140 Kinematografska dejavnost

59.200 Izdajanje posnetih nosilcev
zvocnega zapisa

60.100 Radijska dejavnost
60.200 Televizijska dejavnost

62.020 Svetovanje o racunalniskih
napravah in programih

62.090 Druge z informacijsko
tehnologijo in racunalniskimi
programi povezane dejavnosti

63.910 Dejavnost tiskovnih agencij

68.200 Oddajanje in obratovanje
lastnih ali najetih nepremicnin
73.110 Dejavnost oglasevalskih
agencij

73.200 Raziskovanje trga in javnega

mnenja

74.100 Oblikovanje, aranzerstvo,
dekoraterstvo
74.200 Fotografska dejavnost

74.300 Prevajanje in tolmacenje
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77.210 Dajanje Sportne opreme v
najem in zakup

77.330 Dajanje pisarniske opreme in
racunalniskih naprav v najem in zakup

77.390 Dajanje drugih strojev, naprav
in opredmetenih sredstev v najem in
zakup

79.110 Dejavnost potovalnih agencij
79.900 Rezervacije in druge s
potovanji povezane dejavnosti
82.110 Nudenije celovitih pisarniskih
storitev

82.190 Fotokopiranje, priprava
dokumentov in druge posamicne
pisarniSke dejavnosti

82.300 Organizacija razstav, sejmov,
srecan;j

85.590 Drugje nerazvrsceno
izobrazevanje, izpopolnjevanje in
usposabljanje

90.010 Umetnisko uprizarjanje
90.030 Umetnisko ustvarjanje

90.040 Obratovanje objektov za
kulturne prireditve

91.011 Dejavnost knjiznic

93.110 Obratovanje Sportnih objektov
93.299 Drugje nerazvrs¢ene dejavnosti
za prosti ¢as

SEZNAM VSEH NOTRANJIH
ORGANIZACISKIH ENOT

— Uprava
Javni zavod Mladinski center Trbovlje — Klub in Kavarna MCT
Ulica 1. junija 18 . .
1420 Trbovlje — Hotel in turizem
e-posta: mct@mct.si — Mladinsko delo

tel.: 0356 12 880
faks: 05 91 65 204


mailto:mct@mct.si
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SEZNAM ZAKONOV, AKTOV IN
PREDPISOV Z DELOVNEGA
PODROCJA ZAVODA

— Pravilnik o spremembah
Pravilnika o ra¢unovodstvu

— Pravilnik o spremembah
Pravilnika o spremembah
Pravilnika o blagajniskem
poslovanju

— Pravilnik o spremembah
Pravilnika o sistemizaciji
delovnih mest

— Pravilnik o uvedbi stroskovnih
mest v poslovanje

— Cenik najema prostorain
opreme

— Nadrt ravnanja z odpadki v
Mladinskem centru Trbovlje

— Nacrtintegritete

— Nadrt varnosti in zdravja pri
delu v Mladinskem centru
Trbovlje

— Program promocije zdravja v

Interni predpisi Mladinskem centru Trbovlje

— Pravilnik o izvajanju
mednarodnih dejavnosti

— Pravilnik o uporabi sluzbenih
mobilnih telefonov

— Pravilnik za izobraZevanja in
usposabljanja

— Navodilo za ravnanje s placilno
kartico PETROL

— Navodila za recepcijo

— Cenik kavarne

— Pravilnik o uporabi sluzbenega
vozila

— Pravilnik o vrednotenju urnih
postavk

— Pravilnik o sodilih za razmejitev
prinodkov in odhodkov

— Pravilnik o oblikovanju cen

— Pravilnik o Zigih

— Oznake za dokumente

— Pravilnik o hranjenju pogodb
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Blagajniski maksimum
Pravilnik o  spremembah
Pravilnika o  sistemizaciji
delovnih mest

Pravilnik o popisu

Pravilnik o izplacilu dnevnic za
¢as sluzbene poti v drzavi in
tujini

Pravilnik o racunovodstvu
zavoda

Navodilo za shranjevanje
fotografij MCT

Pravilnik o uporabi
racunalni$ke opreme

Prepoved in priporocilo v zvezi
s kajenje in uzivanjem alkohola
in prepovedanih drog

Navodila za pregledovanje
dokumentov, namenjenih
javnosti

Pravilnik o blagajniskem
poslovanju

Pravilnik o predlogu za
koris¢enje nadur

Pravilnik o zavarovanju
osebnih podatkov

Cenik nastanitev

Odpiralni ¢as Kavarne

Pravilnik o spremembah
pravilnika o blagajniskem
poslovanju

Pravilnik o spremembah in
dopolnitvah statuta

Pravilnik s spremembah
Pravilnika o zavarovanju
osebnih podatkov

Pravilnik o stroSkovnih mestih
Pravilnik o Zigih

Pravilnik o uporabi sluzbenega
vozila

Pravilnik o oblikovanju cen za
turisticne spominke

Pravilnik o oblikovanju cen



Drzavni predpisi

Seznam strateskih in programskih
dokumentov

Seznam vrst upravnih, sodnih ali
zakonodajnih postopkov

Seznam evidenc, s katerimi upravlja «
zavod

Seznam zbirk (dostopne v
Mladinskem centru Trbovlje)
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Pravilnik o vrednotenju urnih
postavk

Pravilnik o urnih postavkah
Cenik opreme in najem
Pravilnik o izvajanju kontrole
alkoholiziranosti na delovnem
mestu in dela pod vplivom
prepovedanih drog ali drugih
psihoaktivnih snovi

Pravilnik o popisu poslovnih
prostorov, dodelitvi oznak
poslovnim prostorom in
pravilih za dodeljevanje
zaporednih Stevilk racunov
Pravilnik prostovoljskega dela
Zakon o zavodih

Zakon o javhem interesu v
mladinskem sektorju

Resolucija o nacionalnem
programu za mladino 2013 -
2022

Koncept informiranja in
svetovanja za mlade v Sloveniji
Koncept razvoja mladinskega
turizma

Bela knjiga EK: Nova spodbuda
za evropsko mladino

Letni delovni nacrt
Mladinskega centra Trbovlje
(vsako leto)

Evropa 2020

Porocilo Mladinskega centra
Trbovlje (vsako leto)
Napredovanje delavcev v
placilne razrede

Imenovanje direktorja
Evidenca popisa osnovnih
sredstev

Baza literature

mladinskega dela

Baza mednarodne

literature

Baza filmov lastne

in tuje produkcije


http://www.ursm.gov.si/fileadmin/ursm.gov.si/pageuploads/pdf/Nacionalni_program_za_mladino/resolucija_o_npm/Recolucija_o_NPM.pdf
http://www.ursm.gov.si/fileadmin/ursm.gov.si/pageuploads/pdf/Nacionalni_program_za_mladino/resolucija_o_npm/Recolucija_o_NPM.pdf
http://www.ursm.gov.si/fileadmin/ursm.gov.si/pageuploads/pdf/Nacionalni_program_za_mladino/resolucija_o_npm/Recolucija_o_NPM.pdf
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— Letni delovni nacrt
Mladinskega centra
Trbovlje (vsako
leto)

— Porocilo
Mladinskega centra
Trbovlje (vsako
leto)

NACINI DOSTOPA DO DRUGIH
INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Stroskovnik v skladu z uredbo o
visini stroskov posredovanja
informacij javnega znacaja (Ur. I.
RS st. 40/40)

www.mct.si ob katerem koli ¢asu, v
Dostop prostorih Mladinskega centra
Trbovlje med delovnim ¢asom

Stroskovnik

NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANE
INFORMACIJE

Vprasanja o pogojih za sodelovanje v programih mladinskih izmenjav,
Evropske prostovoljske sluzbe, interesnih skupin.


http://www.mct.si/

